Vnitini fad skolni druziny

Zakladni Skola a Matefska Skola Mlada Boleslav, Jilemnického 1152, pfispévkova organizace
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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
Cj.: 6.25-MS5/6/2023
Spisovy znak: Al4
Vypracovala: Megr. llona Novakova
Schvalil: Ing. Tomé$ Suchy
Skolni fad nabyva platnosti a G€innosti dne: 1.1.2023
Skolni ad zruguje $kolni fad vydany dne: 1.3.2020

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druzZiny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyucovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
rodiné. Cinnost ve $kolni druziné neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterymi se
odlisuje od skolniho vyucovani, plati zde skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani.
I.  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gcastnikli zajmového vzdélavani (dale jen zaku) a
jejich zakonnych zastupcli ve Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztaht s pedagogickymi pracovniky

1. Prava zaka

Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromaZzdovani, nabozZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu
a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny,
hlasi bez zbytecného odkladu vychovatelce.

2. Povinnosti zaku
— radné dochazet do skolského zafrizeni,

— dodrZovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli seznameni,
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3.

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem.

Prava zakonnych zastupct

Rodi¢e maiji pravo byt informovani o skutecnostech, které se tykaji jejich ditéte. V individudlnich

pripadech maji pravo pobyvat se svym ditétem ve SD. Pokud se chté&ji zG¢astnit ¢innosti SD, mohou

tak uskutecnit po domluvé s vychovatelkou.

4,

Povinnosti zakonnych zastupcl
informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti ditéte, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh ¢innosti,

véas platit za pobyt ditéte ve SD.

Pfihlasovani a odhlasovani, podminky dochazky

Zafazeni 7dka do SD neni narokové, je mozné 7aky prijimat do vyse kapacity SD. O pfijeti rozhoduje

feditel Skoly. K dochazce do Skolni druziny déti prihlasuje zdkonny zastupce odevzdanim fadné

vyplnéného zapisového listku vychovatelce. Pfednostné jsou pfijimani Zaci dle véku od nejmladsich

po nejstarsi. Dal$im kritériem je véas odevzdany a fadné vyplnény zapisni listek. PFi zapisu do SD jsou

zakonni zastupci 7aka sezndmeni s vnitinim Ffadem a podminkami dochazky do SD, co? stvrzuji

podpisem.

a)

b)

Zakonni zastupci uvedou na zapisnim listku rozsah dochazky 7aka a zplUsob odchodu Zaka
z druziny. Pokud dité dochazi do krouzku, je tfeba uvést Udaj, zda se bude po jeho skonceni
vracet do SD.

Zaci jsou ze kolni druziny vyzvedavani pomoci €iptl, za které zakonni zastupci zaplati vratnou
zélohu 100,- K&/1 kus, nebo zaci odchazi sami s védomim a souhlasem zakonného zastupce.
Cipové zafizeni je umisténo u hlavniho vchodu do $koly. Souéasti je i zobrazovaci zatizeni ve
vestibulu, které informuje rodi¢e o procesu vyzvedavani.

V ptipadé poruchy zafizeni je vyzvedavani feSeno operativné pomoci zvonku skolni druziny.

V pripadé ztraty Cipu kontaktujte bez prodleni vychovatele Skolni druZiny, aby mohl byt Cip
zablokovan.

Doba, kdy mohou zaci odchazet ze SD, je v 12.30 — 13.30 hod., 14.30 - 17.00 hod.

V ptipadé Ze zadk odchazi z druziny sam, je mozné pti Cekani na rodie vyuzit v pfitomnosti
vratného vestibul skoly.

Odchody 73k( na zakladé telefonické Zadosti rodic nejsou v zasadé umoznovany.

Ve vyjimecnych ptipadech Ize ¢as odchod mimo dobu, kdy lze zdka fadné vyzvednout, fesit
individualné s vychovatelkou Z3aka.

V pfipadé, Ze Zak odchazi sdm v dobé jiné, neZ je uvedeno na zapisnim listku nebo do skolni

druZiny nejde, sdéli rodice informaci o zméné pisemné na oficidlni zaddosti o uvolnéni ze
Skolni druZiny. Informace obsahuje zakladni udaje — jméno a pfijmeni Zaka, datum a hodinu
odchodu, sdéleni, Ze po odchodu z druZiny za néj zdkonny zdastupce prebird plnou
odpovédnost, podpis zdkonného zastupce. Pokud Zak odchazi s vyucujicim na obéd a do
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j)
k)

druZiny nejde, na omluvence musi byt napséno ,zak nejde do SD“. Pokud 7dk po skoné&eni
vyucovani nepftijde do druziny, nema za néj vychovatelka odpovédnost.

Rodic je povinen si Zaka vyzvednout nejpozdéji v 17.00 hod.

Pokud Zak zlstane ve skolni druZiné déle, neZ je provozni doba a vychovatelka neni
telefonicky kontaktovana zakonnym zastupcem, informuje feditele skoly a s jeho souhlasem
nasledné Policii CR.

Odhlaseni Zaka je mozné béhem celého skolniho roku pouze pisemnou formou.

Provoz a vnitini rezim

Provoz skolni druziny je zajistovan denné, v dny skolniho vyucovani.

SD realizuje vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢&innost mimo vyucovani, a to formou
pravidelné nebo pfilezitostné, odpocinkové, rekreacni a zajmové Cinnosti.

Provoz SD je stanoven denné od 6.00 do 7.45 hod., po skonéeni vyu€ovani do 17.00 hodin.

Do 3kolni druZiny pfichazeji Zaci samostatné, déti prvnich roc¢nikd prebird vychovatelka od
vyucujicich.

Zaci jsou rozdéleni do jednotlivych oddéleni, celkova kapacita druziny je 250 zakd.

K ¢innosti SD vyuZivd kmenové t¥idy, nékteré daldi prostory gkoly (télocvi¢nu, keramickou
dilnu, u¢ebnu vypocetni techniky, détské hristé, sportovni hristé apod.).

V ptipadé, Ze déti navstévuji krouzky organizované Skolou, ze skolni druziny si je vyzvedavaiji a
tamtéz vraci vedouci zajmovych Utvar(.

SD zajistuje ve spolupraci s rodici pitny rezim. Svacinu si nosi Zaci z domova.

Pti postupnych odchodech Zakd z jednotlivych oddéleni dom( dochazi ke spojeni Cinnosti
v oddélenich a Zaci jsou prevadéni do oddéleni s provozem do 17.00 hodin.

V ptipadé nepfitomnosti vychovatelky jsou Z4ci rozdéleni do zbyvajicich oddéleni, pfipadné
vedeni skoly urci zastup za vychovatelku z fad pedagogickych pracovnikl skoly.

Zaci navstévuijici krouzky zajmové Einnosti organizované v budové gkoly, musi mit v zapisnim
listku uvedeno, zda po jeho skonceni odchazeji samostatné domd, ¢i se organizované vraceji
do oddéleni SD.

Rodi¢e jsou o ¢&innosti SD informovani prostfednictvim webovych stranek SD, ptipadné
zpravami zapsanymi v zakovském zapisniku zak(. Informace o Zacich je moZno konzultovat

s vychovatelkou po vzajemné domluvé.

O provozu $kolni druZiny v dobé prazdnin v priib&hu $kolniho roku rozhoduje feditel $koly. Zaci musi

byt na dochazku o téchto prazdninach zvlast pisemné pfihladeni. Cinnosti SD se v téchto dnech

mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou jinak prihlaseni k pravidelné dochazce — prihlaseni musi odevzdat

pisemnou Zadost.

V.

Uplata za $kolni druzinu

Vyse mésicni Uplaty €ini 250,- K¢ za 74ka, ¢astka za pobyt v ranni druziné ¢&ini 50,- K&. Uplata je

splatna predem, plati se ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec — do konce zafi, leden
az ¢erven do konce ledna, prevodem na ucet skoly.
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Pokud za dité neni zaplacen poplatek (zpravidla do jednoho mésice), vychovatelka uvédomi
feditele $koly, ktery mGze rozhodnout o pfipadném vyfazeni 7aka ze SD.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta Zakovi, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli, ze
ma narok na néktery priplatek uvedeny v zakoné ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore.
Reditel rozhodne ve spravnim fizeni o pfipadném snizeni nebo prominuti Gplaty.

Snizeni nebo prominuti poplatku

V.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta Zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro
narok na socialni pfiplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore
pobira jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

Uplata mdze byt dale snizena ditéti, pokud ma narok na pfispévek na thradu potteb ditéte v
péstounské péci podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore a tento prispévek
nebo jeho ¢ast je vyplacena.

Uplata mGZe byt snizena nebo prominuta, pokud zadkonny zastupce prokaze fediteli $koly, Ze
ma narok na néktery ptiplatek uvedeny v predchozich odstavcich - tzn. doloZi pfislusné
potvrzeni Ufadu prace. Dale musi doloZit, Ze je mu prispévek vyplacen.

Organizace Cinnosti

Pedagogové ve SD realizuji vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Unavu, zarazuji se nejcastéji po obédé, popfr. rano pro zaky,

ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti,
poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti — slouZi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpocinek aktivni s ndrocnéjsimi

pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost zaka, umoZnuji Zakim seberealizaci i kompenzaci moZnych

Skolnich neuspéch( i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo

individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

VI.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni #aci se chovaji pfi pobytu v SD i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani
jinych osob. Kaidy uraz, poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve SD nebo mimo
budovu pfi akci porddané druZinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce nebo jinému
pedagogickému dozoru. Vychovatelky skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zaki
v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O
pouceni zakl se provede zaznam do tridni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, Zakl a studentl a vytvaret podminky pro
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VII.

jejich zdravi, vyvoj a pro predchdazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat Zakim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci a
protipoZarni predpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto zkusenostech nadfizeného a vramci svych schopnosti a moZnosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka
informuji bez zbyte¢nych pritahl rodi¢e postizeného zaka. Nemocny Zak muiZe byt odveden
k Iékafskému vysetreni Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. PFfi Urazu poskytnou
7akovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti o3etfeni 7aka lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni
Skoly a vyplni zdznam do knihy drazl, pripadné vypini predepsané formulafe. Osetieni a
vyplnéni zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery konal pedagogicky dozor na misté v dobé
urazu, byl jeho svédkem nebo se o ném dozvédél prvni.

Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaka v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolfiovat k ¢&innostem mimo budovu, posilat je samotné k Iékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem cinnosti druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi Zakd pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

V dobé odchodu Zzak( ze Skolni druZiny je v prostoru Saten zajistén dohled nad Zzaky
povérenou osobou.

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny, Fidi se pfislusnymi rady pro tyto ucebny.

Pokud Zak soustavné narusuje Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mlze z ni byt rozhodnutim
Feditele vyloucen. Reditel mGze rozhodnout o vylouéeni 7dka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvldsté zavaznych
davodd.

Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo skolského zafizeni

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, pedagogt ci
jinych osob Zakem je vyZadovana Uhrada od rodich Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. P¥i
zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, pfipadné orgdndim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce.

PFi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se predd orgdndm cinnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddéleni
Policie CR), nebo 74k bude poucen, 7e md tuto moznost.

Ve skolni druZiné nejsou mista urcena k odkladani osobnich véci, jako jsou mobilni telefony
apod. Tyto osobni véci Zak neodklada a nosi stale pfi sobé. Za uvedeny majetek vychovatelky
neruci. Pouze v pfipadé opusténi prostor skolni druziny uzamyka vychovatelka — na pozadani
Zaka, jeho osobni majetek do uzamykatelnych prostor.
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VIII. Dokumentace

— skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani a prehled vychovné vzdélavaci prace
— dochazkovy sesit, plan ¢innosti, zapisni listek

V Mladé Boleslavi 1. 1. 2023
Tomas Suchy
reditel Skoly
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